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1.0БЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в учебно-курсовом 
комбинате муниципального унитарного предприятия администрации города Донецка 
«Донэлектроавтотранс» (далее - учебно-курсовой комбинат) разработаны в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации, правил внутреннего трудового распорядка 
муниципального унитарного предприятия администрации города Донецка 
«Донэлектроавтотранс» (далее - предприятие). 

1.2. Настоящие Правила устанавливают и регулируют права и обязанности 
обучающихся в учебно-курсовом комбинате, применение мер дисциплинарного взыскания 
и поощрения. 

1.3. В соответствии со ст. 190 Трудового кодекса Российской Федерации (ТК РФ), 
настоящие Правила утверждаются приказом директора предприятия и обязательны для 
исполнения всем обучающимся в учебно-курсовом комбинате. 

1.4. Каждый обучающийся знакомится под роспись с содержанием Правил при 
приеме в учебно-курсовой комбинат. 

1.5. Правила направлены на: 
- обеспечение реализации в полном объеме образовательных программ, 

соответствие качества подготовки, переподготовки, повышения квалификации 
обучающимся установленным стандартам, требованиям, соответствие применяемых форм, 
средств, методов обучения; 

- создание безопасных условий обучения, воспитания обучающихся в соответствии 
с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье слушателей; 

- соблюдение прав и свобод обучающихся. 
1.6. Обучающиеся обеспечиваются учебными пособиями, учебно-методическими 

материалами, а также средствами, включая наглядные учебные пособия, аудиовизуальные 
средства коллективного обучения, библиотечный фонд и информационно-
телекоммуникационные ресурсы. 

1.7. Настоящие Правила подлежат исполнению в учебно-курсовом комбинате, на 
его территории, в местах организованного проведения учебных и практических занятий. 

1.8. На обучающихся настоящие Правила распространяются с момента 
возникновения образовательных отношений и ознакомления с ними. 

2. РАСПОРЯДОК 

2.1. Организация образовательного процесса и режим занятий обучающихся 
регламентируется учебным планом и расписанием занятий. -

2.2. Занятия в учебно-курсовом комбинате проходят с 8 часов 30 минут до 16 часов. 



2.3. Учебными днями являются понедельник - пятница. В праздничные и выходные 
дни занятия не проводятся. 

2.4. Учебное расписание составляется на период занятий в группе и вывешивается 
в день начала занятий в группе. 

2.5. Продолжительность академического часа в учебно-курсовом комбинате 
составляет 45 минут. Время продолжительности одного учебного занятия составляет 2 
академических часа. 

2.6. Посещение учебных занятий является обязательным. 
2.7. Контроль за соблюдением распорядка возлагается на инженеров по подготовке 

кадров учебно-курсового комбината, а также на преподавателей. 

3. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Обучающиеся в учебно-курсовом комбинате имеют право: 
- на обучение по программам профессионального обучения, в соответствии с 

учебным планом, в том числе по индивидуальным учебным планам; 
- на получение консультативной, научно-методической помощи; 
- на пользование учебно-материальной базой; 
- на высказывание своего мнения по оценке учебного процесса с целью его 

совершенствования; 
- на личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных с персональным 

поведением обучающегося; 
- на ознакомление с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством об аккредитации, с учебной документацией, другими документами, 
регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности в 
учебно-курсовом комбинате; 

- на ознакомление с критериями оценивания знаний по изучаемой дисциплине; 
- на обоснование оценки, которая выставлена преподавателем; 
- иные академические права, предусмотренные законодательством. 
3.2. Обязанности и ответственность обучающихся в учебно-курсовом комбинате: 
- соблюдать трудовую и учебную дисциплину; 
- добросовестно относиться к изучению выбранной профессии; 
- освоить программу обучения в объеме установленных требований к уровню 

теоретических знаний и практических навыков; 
- соблюдать правила и нормы охраны труда, требования производственной 

санитарии и гигиены труда, требования противопожарной безопасности, гражданской 
обороны; 

- бережно относиться к оборудованию, инструментам, расходным материалам и 
иному имуществу предприятия, не допуская случаев их поломки или бессмысленного 
расходования по небрежности или недосмотру; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников учебно-
курсового комбината, не создавать препятствия для получения образования другими 
обучающимися; 

- не пропускать занятия без уважительной причины; объяснить причины пропуска 
занятий по требованию преподавателя, инженера по подготовке кадров учебно-курсового 
комбината, директора учебно-курсового комбината. Преподаватель имеет право 
потребовать выполнение учебного задания за пропущенные занятия. 

- ставить в известность инженера по подготовке кадров учебно-курсового 
комбината при неявке на учебные занятия по уважительным причинам и в первый день 
явки в учебно-курсовой комбинат предоставить документ, подтверждающий причину 
пропуска учебных занятий. 



- в установленные сроки пройти проверку знаний, полученных в процессе 
обучения, и сдавать квалификационные экзамены, предусмотренные учебной программой. 

3.3. За утрату, уничтожение, повреждение помещений, оборудования или другого 
имущества предприятия, за нарушение правил его хранения и использования, повлекшее 
вышеуказанные последствия, обучающиеся учебно-курсового комбината и другие лица 
могут нести материальную ответственность в порядке, установленном нормами 
действующего законодательства. 

3.4. Обучающимся в учебно-курсовом комбинате запрещается: 
- приносить и распивать энергетические, алкогольные, спиртосодержащие напитки, 

находиться в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 
приносить, употреблять и распространять наркотические средства, психотропные 
вещества, а также курительные смеси, содержащие наркотические средства и 
психотропные вещества, совершать иные действия, за которые действующим 
законодательством предусмотрена административная и иная ответственность; 

- приносить взрывчатые, легковоспламеняющиеся и токсичные вещества, 
огнестрельное, газовое и холодное оружие; 

- играть в азартные игры; 
- курить в неустановленных местах; 
- нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы; 
- наносить на стены, столы и других местах какие-либо надписи и рисунки; 
- портить имущество предприятия или использовать его не по назначению, 

совершать действия, нарушающие чистоту и порядок; 
- кричать, шуметь, пользоваться звуковоспроизводящей аппаратурой с нарушением 

тишины и созданием помех осуществлению учебного процесса; 
- находиться в учебных классах, кабинетах во время, не установленное 

расписанием учебных занятий группы; 
- заходить в учебный класс, кабинет без разрешения преподавателя после начала 

учебного занятия; 
- запрещается прерывать учебные занятия, входить и выходить из аудиторий во 

время проведения занятий без особой необходимости; 
- использовать средства мобильной связи во время проведения занятий; 
- перемещать из помещения в помещение без разрешения директора или 

материально-ответственных лиц учебно-курсового комбината мебель, оборудование и 
другие материальные ценности; 

- осуществлять профессиональную фото- и видеосъемку в помещениях и на 
территории учебно-курсового комбината без разрешения директора учебно-курсового 
комбината; 

- осуществлять движение и парковку автотранспортного средства на территории 
учебно-курсового комбината вне специально отведенных для этих целей мест. 

3.5. Отдельные запреты могут быть исключены, изменены, включены в п. 3.4. 
настоящих Правил распоряжением директора учебно-курсового комбината по 
согласованию с Педагогическим советом учебно-курсового комбината. 

4. ПОРЯДОК ПРИМЕНЕНИЯ К ОБУЧАЮЩИМСЯ И СНЯТИЯ С 
ОБУЧАЮЩИХСЯ МЕР ДИСЦИПЛИНАРНОГО ВЗЫСКАНИЯ 

4.1. За неисполнение или нарушение настоящих Правил, иной учебной 
документации, регламентирующие организацию и осуществление образовательной 
деятельности в учебно-курсовом комбинате к обучающимся могут быть применены 
следующие меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление из учебно-
курсового комбината. 



4.2. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 
дисциплинарного взыскания. 

4.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся 
во время их болезни, отсутствия по иной уважительной причине. 

4.4. До применения мер дисциплинарного взыскания учебно-курсовой комбинат 
запрашивает от обучающегося письменное объяснение. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного 
объяснения, оформляется актом и не является препятствием для применения мер 
дисциплинарного взыскания. 

4.5. При выборе мер дисциплинарного взыскания учебно-курсовой комбинат 
учитывает тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых 
он совершен, предыдущее поведение обучающегося, а также мнение обучающихся. 

4.6. Применение к обучающимся мер дисциплинарного взыскания оформляется 
приказом директора предприятия, который доводится до обучающегося под роспись в 
течении трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия 
обучающегося в учебно-курсовом комбинате. 

4.7. Отчисление применяется за систематическое неисполнение обучающимся без 
уважительных причин обязанностей, возложенных на него настоящими Правилами, если к 
обучающемуся ранее применялись меры дисциплинарного взыскания; за прогул (в том 
числе отсутствие на занятиях более четырех часов в течение учебного дня) без 
уважительных причин; появление на занятия в состоянии алкогольного, наркотического 
или токсического опьянения. 

Прогулом считается неявка на занятия без уважительных причин в течении всего 
учебного дня (независимо от его продолжительности), а также отсутствие обучающегося 
на занятиях более четырех часов подряд без уважительных причин. 

4.8. Информация о нарушениях, допускаемых обучающимися, направленные на 
обучение предприятиями, Республиканским или городскими центрами занятости, в том 
числе являющимися основанием для отчисления, доводится ответственному лицу за 
организацию обучения со стороны заказчика образовательных услуг для принятия 
соответствующих мер. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. С настоящими Правилами должны быть ознакомлены все обучающиеся 
учебно-курсового комбината. 

5.2. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения. 
5.3. Настоящие Правила вывешиваются в учебно-курсовом комбинате на стенде, на 

видном месте. 

Директор УКК В.А. Ковтун 


